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Essen, 06.10.2021 

 

HAUS BRUDERHILFE  |  STELLENAUSSCHREIBUNG / FACHBEREICH Therapeutisches Wohnen 
 
Das Sozialtherapeutische Zentrum Haus Bruderhilfe umfasst Hilfe in den Fachbereichen Therapeutisches 
Wohnen, Sozialpädagogisches Wohnen, Ambulant Betreutes Wohnen und Zentrum für Joborientierung.  
Träger des Sozialtherapeutischen Zentrums Haus Bruderhilfe ist das Evangelisch-Freikirchliche Sozialwerk 
Essen e.V. 
 
Im Therapeutischen Wohnen des Haus Bruderhilfe werden Männer auf der gesetzlichen Grundlage der §§ 
67-69 SGB XII (Hilfe zur Überwindung besonderer sozialer Schwierigkeiten) betreut. Zur Zielgruppe gehören 
suchterkrankte und -gefährdete bzw. substituierte Männer und Haftentlassene. Das Therapeutischen 
Wohnen des Haus ist eine durch die Bezirksregierung Düsseldorf anerkannte Einrichtung nach § 35 BtMG. 
 
Für das Therapeutische Wohnen nach §§67-69 SGB XII suchen wir, zunächst befristet auf ein Jahr mit der 
Option der Weiterbeschäftigung, ab sofort eine Verstärkung für das 
 

Büromanagement und die Aufnahmekoordination 
(in Teilzeit) 

 
Ihre Aufgaben sind: 

• Schriftverkehr mit Bewerbern  

• Schriftverkehr mit Kooperationspartnern  

• Dateneingabe in die Datenbank 

• Datenpflege 

• Führen der Statistik 

• Telefondienst 

• Organisation und Überwachung unserer Kernprozesse 

• Allgemeine Verwaltungsaufgaben 
 
Wir erwarten und wünschen uns: 

• Sicherer Umgang mit Word und Excel 

• Freude an der Arbeit mit dem PC 

• Offenheit im Umgang mit benachteiligten, suchtkranken Menschen  

• Kommunikationskompetenz 

• Hilfe und kreativ im fortschreitenden Prozess der Digitalisierung des Arbeitsfelds 
 
Wir bieten: 

• eine interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit mit Gestaltungsmöglichkeiten und 
Weiterentwicklungspotential in einem freundlichen und engagierten Team 

• Fortbildungsmöglichkeiten und Supervision 

• Bezahlung nach Tarif BAT-KF  
 
Bei Interesse senden Sie bitte eine aussagekräftige Bewerbung bis 31.10.2021 ausschließlich per Email 
unter Bezugnahme auf die oben genannte Betreffzeile an: 
 

Oliver Scharbert      |    oliver.scharbert@haus-bruderhilfe.net 

http://www.haus-bruderhilfe.net/
mailto:oliver.scharbert@haus-bruderhilfe.net?subject=STELLENAUSSCHREIBUNG%20/%20FACHBEREICH%20STATIONÄRE%20SOZIALTHERAPIE

